PROCEDURA EWAKUACII

uczniow, pracownikéw i innych oséb w Zespole Szkolno - Przedszkolnym w Niechorzu

CEL PROCEDURY:

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji
uczniéw, nauczycieli, pracownikdw niepedagogicznych i innych oséb w Zespole Szkolno —
Przedszkolnym w Niechorzu w sytuacji wystgpienia zagrozenia.

PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY:

Okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialno$¢ oséb realizujgcych
niezbedne dziatania poczgwszy od stwierdzenia symptomow wskazujgcych na koniecznos¢
podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacjg ucznidw, pracownikéw i innych osdb z budynku
szkoty.

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY:

1. Pozar:

a) powstaty w pomieszczeniach, w ktérych stosowane sg materiaty fatwopalne, z uwagi

na mozliwosc¢ szybkiego rozprzestrzenienia sie pozaru;

b) w wyniku, ktérego wydzielajg sie substancje toksyczne lub powstaje duze zadymienie;
c) ktdérego nie udato sie ugasi¢ podrecznym sprzetem gasniczym.

2. Zamach terrorystyczny / otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego lub
innego srodka niebezpiecznego.

3. Zagrozenie katastrofg budowlana.

4. Zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej.

5. Inne zagrozenia.

SPOSOB OGLOSZENIA ALARMU —-SYGNALY ALARMOWE:

1.Pracownik lub inna osoba bedgca $wiadkiem zagrozenia przekazuje komunikat o
zagrozeniu do Dyrektora szkoty lub sekretariatu -osobiscie lub telefonicznie pod numer
9138 63 427

2. W przypadku podjecia przez Dyrektora lub inng osobe przez niego upowazniong decyzji
o ewakuacji, alarmowanie odbywa sie za pomocg dzwonka elektrycznego i komunikatéw

gtosowych.



W KAZDYM WYPADKU ZAGROZENIA WYMAGAJACEGO EWAKUACII TRZY RAZY
POWTARZAMY KOMUNIKAT W POSTACI SYGNAtU DZWIEKOWEGO (TRZY DZWONKI
DLUGIE - Czas trwania jednego dzwonka ok. 4s.)WRAZ Z KOMUNIKATEM GLOSOWYM
»~EWAKUACIJA”

3. W przypadku braku energii elektrycznej w szkole alarmowanie odbywa sie za pomoca
komunikatéw gtosowych.

4. Ewakuacje nalezy prowadzié¢ w sposéb zorganizowany kierujac sie ustaleniami procedury
i aktualnie zaistniatg sytuacja.

5. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich oséb
znajdujgcych sie w rejonie szkoty.

SWIADEK NIEBEZPIECZNEGO ZDARZENIA / ODBIORCA INFORMACJI ZOBOWIAZANY

JEST NATYCHMIAST POWIADOMIC DYREKTORA / SEKRETARIAT SZKOtY

PRZYDZIAt OBOWIAZKOW | ORGANIZACIJA

DZIALANIA:

Dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona:

1. Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji (petnej lub czesciowej).

2. Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze.

3. Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych.

4. Nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegdlnosci:
a) transport;

b) zatadunek i ochrona dokumentacji szkoty;

c) zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej;

d) otwarcie wyj$¢ ewakuacyjnych.

5) Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty osobom postronnym.

6) Organizuje akcje ratownicza.

7) Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia.

8) Zdaje raport przybytemu na miejsce dowddcy Strazy Pozarnej.

9) Wspotpracuje z dowddcg akcji ratowniczo —gasniczej.

Sekretarka/Gtéwna ksiegowa zgodnie z decyzjg Dyrektora:

1)Powiadamia telefonicznie:

a) Policje -telefon 997 lub 112

b) Straz Pozarna-telefon 998 lub 112



c) Pogotowie Ratunkowe -telefon 999 lub 112

d) inne stuzby w zaleznosci od potrzeb (numery telefonéw —zatgcznik nr 1)

2. Nadzoruje zabezpieczenie /ewakuacje/waznego mienia (dokumentéw, urzadzen, pieczeci,
itp.).

W Sekretariacie powinien znajdowac sie wykaz waznych dokumentéw i przedmiotéw, ktére
nalezy zabezpieczy¢ podczas ewakuacji oraz pojemniki na wyznaczone mienie.

Wozina:

1. Uruchamia sygnat alarmowy i ogtasza w budynku alarm ewakuacyjny;

2.Sprawdza pomieszczenia, w ktérych nie sg przeprowadzane zajecia z uczniami (szatnia
toalety, $wietlica, stotéwka).

W przypadku znalezienia jakiejkolwiek osoby ewakuujg jg najblizszym droznym wyjsciem
ewakuacyjnym i odprowadzajg na miejsce zbidrki. Fakt ten zgtaszajg Dyrektorowi szkoty lub
osobie przez niego upowaznione;j.

2. Powiadamia nauczyciela wychowania fizycznego prowadzgcego zajecia w hali sportowej o
ogtoszonym alarmie.

3. Powiadamia pracownikéw przedszkola o ogtoszonym alarmie.

Sprzataczka/Kucharz

1.W przypadku podjecia przez dyrektora decyzji o ewakuacji otwiera wszystkie wyjscia
ewakuacyjne, bramy oraz furtki.

Konserwator:

1.W przypadku podjecia przez Dyrektora decyzji o ewakuacji:

a) wytgcza doptyw pradu do budynku (gtéwny przeciwpozarowy wytacznik pradu).

b) zamyka doptyw gazu do szkoty.

c) wstrzymuje wejscie wszystkich oséb na teren szkoty.

2. Po godzinach pracy Dyrektora/ Sekretariatu w pierwszej kolejnosci powiadamia
specjalistyczne stuzby ratownicze — stosownie do zagrozenia, a nastepnie informuje

o zaistniatym zdarzeniu kierownictwo szkoty.

Wychowawcy klas —nauczyciele:

1. Ogtaszajg alarm dla uczniéw (klas).

2. Nakazujg opuszczenie budynku.

3. Nadzorujg przebieg ewakuacji uczniéw zgodnie z procedurg ewakuacji (zatgcznik nr 2).

4. Kontrolujg czy do kazdej grupy uczniéw dotgczyt nauczyciel — opiekun.



5. Nadzorujg zabezpieczenie / ewakuacje / waznego mienia i dokumentow szkoty.

6. Sg do dyspozycji Dyrektora szkoty

Dodatkowe obowiazki:

Wychowawcy klas na pierwszym spotkaniu z uczniami, po rozpoczeciu nowego roku
szkolnego, zobowigzani s3:

a)zapoznad ucznidw z procedurg ewakuacji (wyjasnic zagrozenia zwigzane z pozarem,
objasnic¢ znaczenie znakdw ewakuacyjnych, itp.).

b) przeprowadzié¢ co najmniej jedng prébng ewakuacje w ramach godziny do dyspozycji
wychowawcy.

Nauczyciele dyzurni:

1)Organizujg ewakuacje w czasie przerwy zgodnie z procedurg ewakuacji.

Pozostajg do dyspozycji Dyrektora szkoty.

OGOLNE ZASADY EWAKUACII:

1.Scisle stosowac sie do przekazywanych polecen.

2. Wytaczyc i zabezpieczy wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe.

3. Zakonczyé prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczyé dane informatyczne przed
dostepem osbéb niepowotanych.

4. Przygotowac do ewakuacji /zabezpieczyé/ wazne mienie szkoty.

5. W przypadku pozaru pozamykac wszystkie okna w pomieszczeniach.

6. W przypadku alarmu o zagrozeniu wybuchem okna powinny by¢ otwarte.

7. Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajgcych ewakuacje winny przystgpi¢ do
wykonywania przypisanych im zadan.

8. Przeciwdziata¢ panice wéréd ewakuowanych.

9. Nalezy pamietaé o tym, aby w pierwszej kolejnosci ewakuowac osoby o ograniczone;j
zdolnosci poruszania sie. Strumien ruchu powinny zamyka¢ osoby w petni sprawne.

10. Ludzi odcietych od drog wyjscia, znajdujgcych sie w strefie zagrozenia, nalezy zebrac
W pomieszczeniu najbardziej oddalonym od Zzrddta zagrozenia i w miare posiadanych
srodkéw i istniejgcych warunkéw ewakuowaé na zewnatrz za pomoca sprzetu wtasnego
lub jednostki ratowniczo —gasniczej.

11. Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy poruszac sie w pozycji pochylonej,
starajac sie trzymac gtowe jak najnizej (w dolnych partiach pomieszczert dymu jest

najmniej a wiecej tlenu). Usta i drogi oddechowe nalezy w miare mozliwosci zastonic



chustkg zamoczong w wodzie.

12. Podczas poruszania sie wzdtuz drég ewakuacyjnych przy silnym zadymieniu nalezy
poruszac sie wzdtuz scian, aby nie stracié¢ orientacji.

13. Ewakuacja mienianie moze odbywac sie kosztem sit i Srodkéw koniecznych do
ratowania ludzi.

14. Wychowawcy / nauczyciele na miejscu zbiérki (parking gminny przy boisku szkolnym)
sprawdzajg obecnosc i przekazujg informacje Dyrektorowi lub osobie przez niego
wyznaczonej. Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie przebywajg do czasu otrzymania
stosownej informacji.

WARUNKI EWAKUACII / KIERUNKI EWAKUACII:

1.Wszyscy pracownicy, uczniowie szkoty oraz inne osoby ewakuujg sie zgodnie z wyznaczong
droga ewakuacji (tabliczki ewakuacyjne zamieszczone w ciggach komunikacyjnych).
2.0mawiany budynek szkoty posiada 4 (cztery) wyjscia ewakuacyjne:

a. wyjscie ewakuacyjne Nr 1 -wyjscie gtdwne od strony potudniowej zlokalizowane przy
pokoju nauczycielskim

b. wyjscie ewaluacyjne Nr 2 —wyjscie zlokalizowane przy szafkach szatniowych

c. wyjscie ewakuacyjne Nr 3 —wyjscie zlokalizowane za toaletg dziewczat

d. wyjscie ewakuacyjne Nr4 — wyjscie z przedsionka przedszkola na zewnatrz budynku
POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Egzemplarze niniejszej procedury ewakuacji powinny by¢ dostepne w pokoju
nauczycielskim, bibliotece, a takze pomieszczeniu sekretariatu

2. Z trescig procedury ewakuacji dyrektor szkoty powinien zapoznaé nauczycieli i
pracownikéw szkoty — zarzgdzenie dyrektora.

3. Na podstawie niniejszej procedury uczniowie, nauczyciele oraz pracownicy szkoty
zobowigzani sg do wziecia udziatu w pozorowanej ewakuacji przynajmniej raz w roku
szkolnym, najpdzniej do 30 listopada.

4. Pozorowana ewakuacje zarzadza dyrektor placowki we wspodtpracy z osoba
odpowiedzialng za ewakuacje i dokonujg analizy z jej przebiegu

Nalezy wyznaczy¢ osoby regulujgce ruchem oraz osoby zabezpieczajgce mienie szkoty.



RODZAJ StUZBY

Policja

Straz Pozarna
Pogotowie Ratunkowe
Pogotowie Gazowe
Pogotowie Energetyczne

Pogotowie wod. —kan.

Zatacznik nr 1 do Procedur Ewakuacji

TELEFON ALARMOWY

997 lub 112 913857511
998 lub 112 913847720
999 lub 112 913843324
992

991

994



Zatacznik nr 2 do Procedur Ewakuacji

SZCZEGOLOWA PROCEDURA EWAKUACII
uczniow, pracownikéw i innych oséb w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Niechorzu
1.Ewakuacja nastepuje na sygnat alarmowy: dzwonek elektryczny i/lub komunikat gtosowy.
W KAZDYM WYPADKU ZAGROZENIA WYMAGAJACEGO EWAKUACII TRZY RAZY
POWTARZAMY KOMUNIKAT W POSTACI SYGNAtU DZWIEKOWEGO (DWA DZWONKI
KROTKIE JEDEN DtUIGI) WRAZ Z KOMUNIKATEM GLOSOWYM ,,EWAKUACIA”
2. W przypadku braku energii elektrycznej w szkole alarmowanie odbywa sie jedynie za
pomocg komunikatu gtosowego.
3. Ewakuacja w czasie lekcji przebiega nastepujaco:
a. uczniowie bezwzglednie podporzadkowujg sie poleceniom nauczyciela;
b. na komende ,,Zbidrka parami”, uczniowie ustawiajg sie przy $cianie przodem w kierunku
drzwi wyjsciowych;
C. uczniowie nie rozmawiajg, nie popychajg sie, nie zabierajg ze sobg zadnych rzeczy;
d. nauczyciel sprawdza czy w pomieszczeniu sg otwarte okna (w przypadku alarmu
pozarowego natychmiast je zamyka);
e. przed wyjsciem z pomieszczenia nauczyciel sprawdza czy klamka w drzwiach nie jest
nagrzana, a nastepnie otwiera drzwi w celu zorientowania sie, ktérg drogg ewakuacyjna
poprowadzi¢ ucznidéw.
4. Nauczyciele kierujg ucznidw w strone najblizszego wyjscia ewakuacyjnego:
a. osoby z gabinetdw nr 1,2,3, Swietlicy, stotdwki, toalet, pokoju nauczycielskiego,
sekretariatu kierujg sie gtéwnym korytarzem do wyjscia ewakuacyjnego Nr 1 (wyjscie
gtéwne);
b. osoby z gabinetdw nr 4, 5, 7, 9, gabinetu pielegniarki oraz biblioteki, kierujg sie do wyjscia
ewakuacyjnego nr 2 (przy szafkach szatniowych)
c. osoby z pomieszczen kuchni i pomieszczenia socjalnego, kierujg sie do wyjscia

ewakuacyjnego nr 3 (za toaletg dziewczat)



d. dzieci przedszkolne, nauczyciele i pracownicy niepedagogiczni przedszkola kierujg sie do
wyjscia ewakuacyjnego nr 4 (wyjscie z przedsionka przedszkolnego na zewnatrz budynku)
5. Osoby z sali gimnastycznej kieruja sie do wyjscia ewakuacyjnego w hali sportowej od ul.
Slaskiej

6. Miejscem zbidrki dla wszystkich osdb, ktére ewakuowaty sie z budynku szkoty, jest parking
gminny przy boisku szkolnym

7. Po wyjsciu wszystkich z pomieszczenia nauczyciel pozostawia klucz w drzwiach.

8. Ewakuacja w przypadku, gdy uczen znajduje sie poza gabinetem / pomieszczeniem, w
ktorym miat zajecia:

a. uczen po ustyszeniu sygnatu alarmu natychmiast wychodzi z pomieszczenia, w ktérym sie
znajdowat;

b. na korytarzu dotagcza do pierwszej napotkanej grupy i podporzadkowuje sie poleceniom
nauczyciela (nie wraca do klasy i nie szuka ucznidow ze swojej grupy);

c. jezeli na korytarzu nie ma nikogo kieruje sie najkrotszg drogg do wyjscia ewakuacyjnego

i udaje sie na miejsce zbiorki

d. w przypadku, gdy droga ewakuacyjna zostata odcieta uczen udaje sie w miejsce
najbardziej oddalone od Zrédta zagrozenia i za pomocg wszelkich srodkéw / sygnatow
przekazuje informacje, ze jest uwieziony i gdzie sie znajduje;

e. nauczyciel nie szuka ucznia, ktdrego nie byto w gabinecie / pomieszczeniu, lecz zajmuje sie
cata grupg i postepuje zgodnie z procedurg ewakuacji.

9. Ewakuacja w czasie przerwy:

a. uczniowie po ustyszeniu alarmu natychmiast ustawiajg sie parami pod $ciang przy
najblizszym gabinecie lekcyjnym;

b. nauczyciele dyzurujgcy wydajg komende ,,Zbidrka parami” i natychmiast udaja sie pod
gabinety, zgodnie z aktualnym planem lekcji, gdzie przejmujg opieke nad uczniami;

c. pozostali nauczyciele niezwtocznie udajg sie pod gabinety lekcyjne zgodnie z aktualnym
planem lekcji i przejmujg opieke nad uczniami;

d. nauczyciele, ktérzy zauwazg grupe uczniéw / ucznia bez opieki dotaczajg takie osoby

do swojej grupy i przeprowadzajg ewakuacje;

e. na korytarzu grupy podporzagdkowujg sie osobie dowodzacej ewakuacjg (Dyrektor lub inna
osoba przez niego upowazniona);

f. jezeli na korytarzu nie ma osoby dowodzgcej akcjg nauczyciele przeprowadzajg ewakuacje



zgodnie z procedurami.

10. Nauczyciele, ktorzy w czasie alarmu nie prowadezili zaje¢ z uczniami podporzadkowujg sie
poleceniom osoby dowodzgcej ewakuacjg (Dyrektor lub inna osoba przez niego
upowazniona).

11. Pierwszenstwo przejscia posiada grupa, ktdra aktualnie jest w ruchu.

12. Nauczyciele wyprowadzajg uczniéw w tempie szybkiego marszu najkrétsza droga
ewakuacyjng do wyjscia z budynku na zbidrke, na boisko szkolne.

13.Uczniowie sprawnie wychodzg na zewnatrz parking przy boisku szkoty. Nie zatrzymujg sie
w drzwiach, na schodach, korytarzach, nie tarasujg wyjscia.

14. W czasie wyjscia nie wyprzedzamy oséb idgcych przed nami.

15. W razie koniecznosci zatrzymania uczniéw nauczyciel wydaje komende ,,STOP”.

16. W przypadku zawrdcenia uczniéw nauczyciel wydaje komendy stowne: ,STOP”, , W tyt
zwrot”. Kazdy uczen wykonuje wéwczas zwrot w tyt, a nauczyciel przechodzi na poczatek
kolumny i zmienia kierunek ewakuacji.

17. Nauczyciel korczy ewakuacje w miejscu zbidrki, ktérym jest parking przy boisku
szkolnym.

19. Uczniowie ustawiajg sie w dwuszeregu w miejscu wyznaczonym przez nauczyciela.

20. Nauczyciel po ustawieniu grupy niezwtocznie ustala jej stan.

21. W przypadku, gdy wszyscy uczniowie ustawili sie na miejscu zbiérki nauczyciel staje przy
grupie.

22. W przypadku, gdy brakuje ucznia / uczniéw nauczyciel wystepuje przed szereg i
przekazuje ten fakt Dyrektorowi lub osobie przez niego upowaznione;j.

23. Uczniowie, ktérzy samodzielnie dotarli na miejsce zbidérki ustawiajg sie w szeregu na
Srodku parkingu. Nauczyciele po wtgczeniu w/w ucznidéw do swoich grup informujg
Dyrektora lub inng osobe przez niego upowazniong o aktualnym stanie liczbowym grupy.
24. Ustawienie grup w dwuszeregu obowigzuje wszystkich do czasu odwotania alarmu.
Odwotanie alarmu dokonuje osoba dowodzgca ewakuacjg poprzez komunikat ,,Alarm
odwotany”.

25. W sytuacji prawdziwego zagrozenia odwotania alarmu dokonujg wtasciwe stuzby

ratownicze.



Zatacznik nr 3do Procedur Ewakuacji

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POWSTANIA POZARU

I. ALARMOWANIE WEWNETRZNE

1.Kazdypracownik, ktéry zauwazy pozar w obiekcie zobowigzany jest:

a) powiadomic¢ bezposredniego przetozonego;

b )powiadomié osoby bezposrednio zagrozone i przystgpic¢ do akcji ratowniczej lub
ewakuacji.

Il. ALARMOWANIE ZEWNETRZNE

1. Kazda osoba, w przypadku otrzymania informacji o pozarze lub innym zagrozeniu,
zobowigzana jest:

a)niezwtocznie powiadomic

Panstwowg Straz Pozarng —telefon alarmowy 998 lub 112 lub 91 384 7720
b)zachowac spokdj i nie dopusci¢ do paniki.

2.Po uzyskaniu telefonicznego potaczenia ze Strazg Pozarng nalezy wyraznie okresli¢:
a) lokalizacje: miasto, doktadny adres, nazwa instytucji, rozmiar pozaru (np. | pietro);
b) miejsce pozaru: np. klasy lekcyjne, magazyny, sala gimnastyczna;

c) czy istnieje zagrozenie zycia ludzkiego;

d) numer telefonu, z ktérego wykonano potaczenie do Strazy Pozarnej;

e) dane osobowe osoby zgtaszajgcej pozar.

UWAGA

1.Nalezy odtozy¢ stuchawke dopiero po otrzymaniu informacji, ze zgtoszenie zostato przyjete.
2.Nalezy odczekac chwile przy telefonie na ewentualne sprawdzenie zgtoszenia powstania
pozaru.

[1l. TELEFONY ALARMOWE

W razie potrzeby —np. nieszczesliwy wypadek, awaria instalacji wodnej, gazowej,
elektrycznej, itp. nalezy poinformowac nastepujgce stuzby:

Policja 997 lub 112 913857511



Straz Pozarna 998 lub 112 913847720

Pogotowie Ratunkowe 999 lub 112 913843324
Pogotowie Gazowe 992
Pogotowie Energetyczne 991
Pogotowie wod. — kan. 994

IV. AKCJA RATOWNICZO —GASNICZA

1.Réwnoczesnie z alarmowaniem Strazy Pozarnej nalezy przystgpi¢ do akcji ratowniczo
—gasniczej przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego i urzadzen pozarniczych.

2. Do czasu przybycia Strazy Pozarnej kierownictwo akcjg obejmuje Dyrektor lub osoba przez
niego upowazniona.

3. Kazda osoba przystepujgco do akcji ratowniczo —gasniczej powinna pamietag, ze:

a) w pierwszej kolejnosci przeprowadza sie ratowanie zagrozonego zycia ludzkiego;

b) wytacza sie doptyw pradu elektrycznego do pomieszczen objetych pozarem;

c) nie wolno gasi¢ wodg z hydrantéw wewnetrznych instalacji i urzadzen elektrycznych
bedgcych pod napieciem (stosowac gasnice proszkowe lub na dwutlenek wegla);

d) usungé z zasiegu ognia wszystkie materiaty palne, a szczegdlnosci cenne dokumenty,
urzgdzenia komputerowe, bazy danych, archiwa, itp.;

e) nie otwierac bez potrzeby drzwi i okien do pomieszczen, w ktérych powstat pozar
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 24.08.1991r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z 2016r.,

poz. 191 ze zmianami)



