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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

1. Prioritné os

Vzdelavanie

2. Specificky ciel

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania
a pripravy reflektujic potreby trhu prace

3. Prijimatel

Stredna odborna $kola drevarska a stavebna
Krasno nad Kysucou

4. Nazov projektu

ZvySovanie kl'icovych kompetencii Ziakov v
Strednej odbornej $kole drevarskej a stavebnej v
Kréasne nad Kysucou s oh'adom na moderné
technoldgie a potreby trhu price.

5. Kdd projektu ITMS2014+ NFP312010AGX2

6. Ndazov pedagogického klubu Administrativny $tyl v praxi

7. Détum stretnutia pedagogického klubu | 6.10.2020

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 33

9. Meno koordinatora pedagogického Mgr. Gavendiakova Méria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnene;j https://sosdkrasno.edupage.org/a/esf-projekt
spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotacia, kI'i¢ové slova

- Zapisnica, dokumentarny Zéner - zdpisnica, charakteristika zapisnice, kompozicia

zapisnice, realizacia zapisnice, $tylizdcia zapisnice, administrativny §tyl. inovativna prax,

vystupy klubu, realizdcia

Na tretom stretnuti klubu sa ¢lenovia oboznamili so z4pisnicou - dokumentarnym Zanrom
administrativneho jazykového §tylu a s vystupom v $k.r. 2020/2021.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Uvod + prezentacia

Charakteristika zapisnice - dokumentarneho Zanru administrativneho Jjazykového §tylu
Kompozicia zapisnice - dokumentarneho Zanru administrativneho Jazykového stylu
Stylizacia zapisnice - dokumentarneho Zanru administrativneho jazykového Stylu
Realizacia zdpisnice - dokumentarneho Zanru administrativneho jazykového Stylu
Vizualizacia zapisnic




13. Zavery a odporucania:

1. Cielom zéapisnice - dokumentarneho zanru administrativneho jazykového $tylu bola &o
najrychlejsia a najpresnejsia tradna komunikacia

2. Vediet kompozi¢ne a Stylisticky spravne zostavit’ zapisnicu stretnutia, schodze, vystihnt
podstatu a dolezité body rokovania. '

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Ing. Michaela Kliestikova
15. Datum 6.10.2020 |

16. Podpis ke !

17. Schvalil (meno, priezvisko) Mgr. Méria Gaventiakova
18. Datum 6.10.2020

19. Podpis .
/

Priloha:

Prezen¢na listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezencnd listina ucastnikov stretnutia pedagogického klubu.

1.V riadku Prioritna os — Vzdel4dvanie

2. Vriadku Specificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

3. Vriadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatel'a podla zmluvy o poskytnuti nenavratného
finanéného prispevku



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

V riadku Nézov projektu - uvedie sa Giplny nazov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouziva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kod projektu ITMS2014+ - uvedie sa kéd projektu podla zmluvy NFP

V riadku Nazov pedagogického klubu (d’alej aj ,,klub*) — uvedie sa nazov klubu

V riadku Datum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktudlny datum stretnutia daného klubu
u¢itelov, ktory je totozny s datumom na prezenénej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totozny s miestom konania na prezenénej listine

Vriadku Meno koordinatora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovii stranku,
kde je sprava zverejnena

Vriadku ManaZzérske zhrnutie — uvedd sa kl'a¢ové slové a struéné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedi sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroveti sa struéne a vystizne popiSe priebeh stretnutia
klubu

Vriadku Zavery oodporiania — uvedli sa zavery a odport¢ania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

Vriadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu o &innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa datum vypracovania spravy o innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoruéne podpise

V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvélila (koordinator
klubu/vedici klubu ugitel'ov)

V riadku Datum — uvedie sa datum schvalenia spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o &innosti schvalila sa vlastnoruéne podpise.



Priloha spravy o ¢innosti pedagogického klubu
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Prioritna os:

Vzdeldvanie

Specificky ciel:

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania a
pripravy reflektujic potreby trhu prace

Prijimatel:

Stredna odbornd $kola drevdrska a stavebng

Krasno nad Kysucou

Nazov projektu:

Zvy3Sovanie klucovych kompetencii Ziakov v Strednej odbornej
Skole drevarskej a stavebnej v Krasne nad Kysucou s ohfadom
na moderné technolégie a potreby trhu préce.

Kéd ITMS projektu:

NFP312010AGX2

Ndzov pedagogického klubu:

Administrativny $tyl v praxi

PREZENCNA LISTINA

& y ) fyeecenry
Miesto konania stretnutia: Sﬂg (’/5 Z/g’ﬂm Hoae it // 4

Datum konania stretnutia:

s
Trvanie stretnutia; od.{{(.....hod

6 fo. Lo

O

do//..... hod

Zoznam Ucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:

¢. Meno a priezvisko Podpis InStitdcia
1. Mgr. Maria Gavencdiakovd ==
& /;fir( T —:/\/

2. Mgr. Vlasta Kozdkova : /
3. Ing. Renata Grapova

/(;/547"\/

/

4. |Ing. Michaela Kliedtikova K/’ ;J—\ /

(¢ L@L
5.




10.

Meno prizvanych odbornikov/inych G&astnikov, ktori nie st ¢lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

(@

Meno a priezvisko

Podpis

Institucia




MINISTERSTYE
SHOLSTWA, WEDY.

WYRKLIRLL & SPORTL : 5
SLOVEMSEE] REPUBLIKY -

@

P EUROPSKA DA

i Europsky sociding fomg
1 Burdpsiey fomd o 3

OPERACNY PROGRAM
PUDSKE ZDROJE

999
iooe
o0

dpeho oy

Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

1. Prioritna os

Vzdelavanie

2. Specificky ciel

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdelavania
a pripravy reflektujic potreby trhu prace

3. Prijimatel

Stredna odborna $kola drevarska a stavebna
Krésno nad Kysucou

4. Nazov projektu

ZvySovanie kl'i¢ovych kompetencii ziakov v
Strednej odbornej skole drevérskej a stavebnej v
Krasne nad Kysucou s ohl'adom na moderné
technoldgie a potreby trhu prace.

5. Kdéd projektu ITMS2014+ NFP312010AGX2

6. Nazov pedagogického klubu Administrativny $tyl v praxi

7. Datum stretnutia pedagogického klubu | 20.10.2020

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 33

9. Meno koordinatora pedagogického Mgr. Gavenciakova Maria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnenej https://sosdkrasno.edupage.org/a/esf-projekt
spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotécia, kli¢ové slova

- Protokol, dokumentarny Z4ner - protokol, charakteristika protokolu, kompozicia protokolu,

realizacia protokolu, $tylizacia protokolu administrativny §tyl, inovativna prax, vystupy

klubu, realizicia

Na Stvrtom stretnuti klubu sa &lenovia oboznamili s protokolom - dokumentarnym Zanrom
administrativneho jazykového §tylu a s vystupom v $k.r. 2020/2021.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Uvod + prezentacia

Charakteristika protokolu - dokumentarneho Zanru administrativneho Jjazykového §tylu
Kompozicia protokolu - dokumentarneho Zanru administrativneho Jjazykového stylu
Stylizacia protokolu - dokumentarneho Zanru administrativneho Jazykového §tylu
Realizécia protokolu - dokumentarneho Zanru administrativneho Jjazykového $tylu
Vizualizacia zapisnic




[ 13, Zavery a odporudania:

1. Cielom protokolu - dokumentarneho 7anru administrativneho jazykového §tylu bola &o
najrychlejsia a najpresnejsia tiradna komunikécia
2. Vediet kompozi¢ne a stylisticky spravne zostavit’ protokol.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Ing. Michaela Kliestikova

15. Datum 20,10.2020

16. Podpis Ul&\o\qj\,,

17. Schvalil (meno, priezvisko) Mgr. Maria Gavenciakova

18. Datum 20.10.2020

19. Podpis Cppriseeeetl—T
Priloha:

Prezenéna listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o &innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezenéna listina u¢astnikov stretnutia pedagogického klubu.

1.V riadku Prioritn4 os — Vzdelavanie

2. Vriadku $pecificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nendvratného finandného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

3. Vriadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatel'a podla zmluvy o poskytnuti nen4vratného
finanéného prispevku



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

V riadku Nazov projektu - uvedie sa aplny nazov projektu podla zmluvy NFP, nepouziva sa
skrateny nazov projektu

V riadku K6d projektu ITMS2014+ - uvedie sa kod projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Nazov pedagogického klubu (d’alej aj ,,klub*) — uvedie sa nazov klubu

V riadku Datum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktualny datum stretnutia daného klubu
ucitelov, ktory je totozny s datumom na prezencnej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitelov, ktory je totozny s miestom konania na prezencnej listine

Vriadku Meno koordinatora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverej nenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovi stranku,
kde je sprava zverejnena

V riadku ManaZzérske zhrnutie — uveda sa kI'i¢ové slov4 a struéné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedu sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroveii sa struéne a vystiZzne popiSe priebeh stretnutia
klubu

Vriadku Zavery o odporidania — uvedd sa zavery aodporti¢ania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

Vriadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu o &innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa datum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o &innosti vypracovala sa vlastnoruéne podpise

V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvilila (koordinétor
klubu/veduci klubu ugitel'ov)

V riadku Datum — uvedie sa d4tum schvélenia spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spréavu o &innosti schvélila sa viastnoru&ne podpise.



Priloha spravy o ¢innosti pedagogického klubu
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’?rioritné os:

Vzdeldvanie

Specificky ciel:

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania a
pripravy reflektujic potreby trhu prace

Prijimatel:

Strednd odbornd $kola drevérska a stavebni

Krdsno nad Kysucou

Ndzov projektu:

ZvySovanie klticovych kompetencii fiakov v Strednej odborne;j
Skole drevdrskej a stavebnej v Krasne nad Kysucou s ohladom
na moderné technoldgie a potreby trhu préce.

Kéd ITMS projektu:

NFP312010AGX2

Ndzov pedagogického klubu:

Administrativny §tyl v praxi

PREZENCNA LISTINA

Yy - o .t oo 2

Miesto konania stretnutia: 5//\(//5 /(//Jﬁ‘f’ har A //{ZC ey
7 7/
Datum konania stretnutia: /). SO L

e ¥

do.../z...hod

Zoznam ucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:

c Meno a priezvisko

Podpis InStitucia

1. Mgr. Maria Gavenéiakova

C/{(‘Q’?«Z zc ﬂ/"ﬂ

2. Mgr. Vlasta Kozdkova

=

3. Ing. Renata Grapova

4, Ing. Michaela Kliestikova

Liehlo 1'




10.

Meno prizvanych odbornikov/inych Ucastnikov, ktori nie st &lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

T

Meno a priezvisko

Podpis

InStitlcia




