Zékladni $kola a Dim déti a mladeZe Krasohled Zabieh, Severovychod 484/26, okres Sumperk
se sidlem Severovychod 484/26, 789 01 Zabich

VNITRNI RAD DDM KRASOHLED ZABREH

Spisovy / skartacni znak 1.4./ A10
Vypracoval Feditlka organisace
Schvalil: !\/Ig‘r. Jana Ucelfajové,

feditelka organizace
Projednano se zaméstnanci Zameéstnanci seznameni 1. 9. 2021
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2021
Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 1.9. 2021

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast tohoto predpisu.

l. Predmét upravy — pravni prostredi

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zakon) a v platném znéni vyhlasky MSMT CR
¢. 74/2005 Sb. o z4jmovém vzdélavani vydavam tento Vnitini fad Domu déti a mladeze
Krasohled Zabteh. DDM Krasohled je soucasti Zakladni Skoly a Domu déti a mladeze
Krasohled Zabieh, Severovychod 484/26, okres Sumperk dale jen DDM, ktery upravuje:

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zaka, studentl, pedagogickych
pracovnikd, poptipadé dalSich osob (déle jen ucastnici) a jejich zadkonnych zastupct ve
Skolském zatfizeni DDM Zabteh, a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztaha
s pedagogickymi a ostatnimi zamé&stnanci.

2. Provozni a vnitini rezZim

3. Podminky zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany.
Zdravi ucastnikil a jejich ochrany pied socialné patologickymi jevy, tzn. pted projevy
diskriminace, Sikany, xenofobie, rasizmu, agresivniho chovani, neptatelstvi nebo nésili.

4. Podminky zachazeni s majetkem ze strany U¢astniki

Vnitini fad zvefejni feditel na pfistupnych mistech v budové Zakladni Skoly a Domu
déti a mladeze Krasohled Zabieh, Severovychod 484/26 okres Sumperk. S vnitinim fadem
seznami prokazatelné zaméstnance, Glastniky Ginnosti uskute¢tovanych vZS a DDM
Krasohled Zabteh, Severovychod 484/26 1 mimo a informuje o jeho vydani zakonné zastupce
(na ptihlaSce) nezletilych t€astnikli zdjmového vzdélavani.

Vnitini fad plati pro budovu Zakladni skoly a Domu déti a mladeZe Krasohled Zabteh,
Severovychod 484/26 a vSechny prostory jak vlastni, tak i pronajimané k veSkeré ¢innosti,
kterou DDM zaji§tuje a pofada (tzn. budova ZS a DDM Krasohled Zabieh, Severovychod
484/26; télocvicny: ZS Zabieh, B. Némcové 1503/15; ZS Zabieh, Skolska 406/11, ZS a Détsky
domov, Susilova 1912/40, sokolovny: TJ Sokol Zabteh, Sokolska 94/13, kulturni domy: Dium
kultury Zabieh, Zabiezska kulturni, s.r.o., Cs. Armady 835/1; Kulturni dim Postfelmov,
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Klubovni 247 a Katolicky dim Zabich, Susilova 1285/38, ostatni: VOS a SS automobilni,
Zabteh, U Drahy 6.

II.  Prava acastniki a jejich zakonnych zastupci

Cinnost stiediska vykonavana formou pravidelné dochazky je uréena vyhradné pro
uchazece, ktefi nejsou piijati k pravidelné dochéazce do klubu, pokud ¢innost stiediska a klubu
vykonavé stejna pravnicka osoba.

Ugastniky zajmového vzdélavani jsou zejména déti, Zaci a studenti. Mohou jimi byt také
pedagogicti pracovnici, zdkonni zastupci nezletilych ucastniki, poptipade dalsi fyzické osoby.
V souladu s ustanovenim § 21 zékona ¢. 561/2004 Sb. maji tito Gi¢astnici nasledujici prava:

1.

w

N =

Pravo na zajmové vzdélavani a sluzby poskytované DDM Krasohled Zabieh.

Podle tohoto zakona se jednd o zajmové vzdélavani, které slouzi k rozvoji jejich
schopnosti, talentu a k u¢elnému vyuziti volného ¢asu. Toto vzdélavani se uskutecnuje
zpravidla v zajmovych ttvarech, klubech, krouzcich apod. (dle jen ZU). Organizovani
pravidelné zajmové Cinnosti se vzdy stanovuje na ptislusny skolni rok. Odchylku od
tohoto ptedpisu povoluje v oditvodnénych piipadech feditel organizace.

Pravo byt ¢lenem zajmového utvaru.

Clenstvi v zajmovém utvaru je dobrovolné a vznika na zakladé pisemné piihlasky,
kterou podepisuji sami Ucastnici, v piipadé nezletilych ucastnik jejich zakonni
zastupci.

Pravo na informace o priibéhu a vysledcich zdjmového vzdélavani.

Pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, na svobodu mysleni,
projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se v§emi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolském zafizeni.

Pravo zakladat v ramci DDM samospravné organy ucastniki, volit a byt do nich volen,
pracovat V nich a jejich prostiednictvim se obracet na feditelku organizace s tim, ze
feditel je povinen se stanovisky a vyjadienim téchto samospravnych organti zabyvat.
Pravo vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim, tykajicim se podstatnych zalezZitosti
zdjmového vzdélavani, pfi¢emz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

Pravo na informace a poradenskou pomoc v zdlezitostech tykajicich se zajmového
vzdélavani, a to podle tohoto zékona.

Pravo pracovat v ZU dle vlastniho vzdélavaciho programu, ktery je vyznagen v deniku
ZU a schvalen feditelem organizace. Dny a hodiny schiizek jsou stanoveny rozvrhem
pravidelné z4jmové vzdélavaci Cinnosti, ktery je zpracovan na dany Skolni rok a je
k dispozici v feditelné organizace.

Pravo vyuzivat prostory a pomicky DDM urcené k zajmovému vzdélavani.
Vyuzivat vyhod, které DDM ¢&leniim ZU poskytuje.

I11.  Povinnosti ucastniki zajmového vzdélavani

Pravideln& dochazet na misto schiizky ZU a fadné se vzdélavat.

Piihlagovani do ZU probih4 elektronicky na www.zssvzabreh.cz.

Odevzdat piihlagku do ZU v co nejkrat§im terminu na recepci DDM Krasohled a
podpisem na ni potvrdit svlij souhlas s i€asti na pravidelném zdjmovém vzdélavani
s thradou stanovené uplaty za poskytnuté vzdélavaci sluzby. V ptipadé nezletilych
ucastnikli podepisuji piihlasky zakonni zastupci. Pro nepravidelné zajmoveé vzdélavani
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se vydavaji specialni ptihlasky, a to pouze na nekteré ur¢ené akce (pobytové programy,
vikendové akce, exkurze, letni a zimni tabory, odborna soustiedéni apod.).
Provést v€as thradu tplaty za poskytované vzdélavaci sluzby. U nezletilych ucastnikti
maji tuto povinnost zakonni zastupci. Vyse Uplaty je stanovena feditelem organizace
po dohodé s vedoucimi jednotlivych ZU. Pfi stanoveni uplaty je ptihlédnuto
K naro¢nosti zajmové Cinnosti, Cetnosti schiizek, naro¢nosti na prostory, vybaveni i
material. Tato Uplata se stanovuje v souladu s § 11 a 12 Vyhlasky ¢. 74/2005 Sb,
Vv platném znéni na obdobi skolniho roku. Cenik je vydan vzdy na konkrétni Skolni
rok. Uplata se stanovuje i pro dalsi formy zajmového vzdélavani, a to vzdy v souladu
s pravidly financovani DDM a zfizovatele. VySe uplaty za jednotlivé Cinnosti je
zvefejiiovana a uvadéna na propagacnich materialech, plakatech, ptihlaskach na akce,
tabory apod. Pro jednu akci miize byt feditelem DDM stanoveno vice tplat. Uplata za
z4jmové vzdelavani v zajmovych utvarech je zpravidla splatna v jedné splatce, a to
vzdy do 10 pracovnich dnli od podani ptihlaSky. Pokud se ucastnik vzdélava a jeho
finan¢ni situace nedovoluje jednordzovou splatku, ma moznost, po dohod¢ s feditelem
organizace, zaplatit stanovenou tplatu ve dvou splatkach, nejpozdéji vSak do 4 mésict
od zahajeni z4jmového Utvaru. Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od uplaty
osvobodit jestlize
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci
podle zakona o socidlnich sluzbach, nebo
C) ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na piispévek na uhradu
potieb ditéte podle zdkona o stani socialni podpote
a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

Déle mize byt uplata snizena

a) ucastnikim, ktefi se Gcastni vice ne dvou ¢innosti daného Skolského zatizeni,
b) ucastnikim, ktefi jsou zapsani k pravidelné c¢innost, v pfipadé ucasti
Vv dalSich ¢innostech daného Skolského zafizeni.

Vyjimku tvoii ZU s hodinovym zapisnym. Uplata za zajmové vzdélavani je vzdy splatna pred
jejich zahdjenim. Pokud Gcastnik zajmového vzdélavani ukonci bezdivodné predcasné svoji
¢innost v DDM, nebo je vylou¢en rozhodnutim feditelky organizace z divodu nekazné nebo
dlouhodobé neomluvené absence, uplata za vzdélavaci sluzby se nevraci. V ptipadé, Ze se
ucastnik zdjmového vzdélavani odhlési ze zajmového vzdelavani ze zdravotnich divodu,

Z vaznych osobnich diivodl a mimotadnych udalosti, o vraceni tplaty (vysi a zptisobu)
rozhodne feditelka organizace.

5.

Dodrzovat vnitini fad, ptedpisy a pokyny vydané organizaci k bezpecnosti a ochrany
zdravi pii praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO), s nimiZ byli G€astnici prokazatelné
seznameni.

Neopoustét misto uréené k zdjmovému vzdélavani pied ukoncenim Cinnosti, a to bez
védomi vedouciho, ktery za c¢innost zodpovida. Svévolné opusténi Cinnosti je
povazovdno za zavazné porusSeni vnitfniho fadu. Odchod nezletilého ucastnika
z4jmového vzdélavani pred ukoncenim zajmové ¢innosti je mozny pouze na zaklade
pisemné omluvy zakonnych zastupcti, kterou predlozi vedoucimu ZU.

Plnit pokyny pedagogickych i ostatnich pracovniki DDM vydané v souladu
S pravnimi predpisy a vnitinim fadem.
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IV. Povinnosti zakonnych zastupci nezletilych ucastniki

Zajistit, aby nezletily ucastnik dochazel fadné na zajmovou vzdélavaci ¢innost, do niz
je ptihlasen. Pokud se ucastnik nemuze cCinnosti zOcCastnit, omluvi ho osobné,
telefonicky nebo pisemng, piip. prostiednictvim internetové posty u vedouciho ZU,
popft. v kancelari organizace.

Osobné se zucastnit projednavani zavaznych otazek, tykajicich se zajmového
vzdélavani nezletilého ucastnika, pokud je k tomu vyzvan feditelem organizace.

. Oznamovat DDM udaje podle § 28 odst. 3. (Skolni matrika Skolského zatizeni) zdkona

¢. 561/2004 Sb., a dalsi udaje, které jsou podstatné pro priub¢h zajmového vzdélavani,
anebo pro bezpecnost ditéte a zdka a zmény v téchto tdajich, tj. zménu jména a piijment,
mista trvalého pobytu, telefonniho nebo jiného spojeni apod.

Zaplatit v ureném terminu uplatu za zajmové vzdélavani nezletilého ucastnika
zajmového vzdélavani.

Informovat Skolské zatizeni o zdravotni zpiisobilosti ucastnika zajmového vzdélavani a
pfipadnych zméndch zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh zajmového vzdélavani, adaje o tom,
zda se jedna o ucastnika se specifickymi vzdélavacimi potiebami (popiipadé dolozi
potiebné dokumenty).

V.  Chovani uéastnikid zajmového vzdélavani

Ugastnik zajmového vzdélavani dodrzuje pravidla slusného chovéni ve vztahu ke viem
osobam, a to jak zletilym, tak i nezletilym. Dusledné dbd pokynii pedagogickych
pracovniki a jinych zaméstnanci DDM, zodpovédné se pfipravuje na Cinnost a
dodrzuje nize uvedena ustanoveni tohoto fadu.

Utastnici ZU slu$né zdravi dospé&lé srozumitelnym pozdravem. Zakladnim oslovenim
zaméstnanci DDM je pane, pani (vedouci, feditelko, trenére, apod.), piip. 1 jiné
dohodnuté osloveni.

DrZeni, distribuce a uZivani ndvykovych latek je v prostoraich DDM 1 pii akcich
potfadanych mimo DDM piisné zakdzano. PoruSeni tohoto zakazu bude klasifikovano
jako hruby pfestupek. V této souvislosti vyuzije feditel organizace vSech moznosti
danych ptislusnymi zakony, v¢éetné moznosti dat podnét k trestnimu stihani osob, které
se na poruseni tohoto zakazu podilely. Reditel organizace bude informovat zakonné
zéastupce nezletilych ucastnikii, u nichz bylo zjisténo poruSeni tohoto zdkazu, a zaroven
je seznami s moznostmi odborné pomoci. V ptipadé zletilych ti¢astnikt se jedna o hrubé
poruseni tohoto fadu, ¢imz je dan divod k okamzitému zahajeni spravniho fizeni ve
véci vylouceni ucastnika ze zajmového vzdélavani v DDM.

Projevy Sikanovani mezi ucastniky, nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi u€astnici nebo skupiny ucastnikll vici jinym
ucastniklim nebo skupinam jsou v prostorach DDM i pii akcich mimo DDM ptisné
zakazany. Zaroven jsou povazovany za hruby ptestupek proti vnitinimu fadu. Podle
okolnosti feditel organizace uvazi moznost dal§itho postihu ucastnikli (zletilych i
nezletilych), ktefi tento zakaz piestoupi, pfip. bude o svych zjisténich informovat
zakonné zastupce nezletilych ucastnikii. Na DDM a pfti vSech akcich, které dim déti
potada, je ptisné zakézano potizovat zvukové Ci obrazové zdznamy bez piedchoziho
souhlasu zcastnénych osob. Prevence a feSeni Sikany na DDM se fidi Metodickym
pokynem MSMT k fedeni Sikanovani ve §kolach a $kolskych zafizenich.
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Utastnici zajmového vzdélavani po piichodu do DDM odkladaji své odévni svriky a
boty na vyhrazené misto (podle provoznich ada jednotlivych budov a uc¢eben) a ihned
odchazeji do uéeben, dle pokynu vedouciho ZU. V Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji
tam. V pribéhu zajmové Cinnosti je ucastnikiim zdjmového vzdélavani navrat do Saten
povolen pouze se svolenim vedouciho ZU.

Pied zahijenim ZU vyckaji piichodu svého vedouciho. V Zadném piipadd
neponechavaji v $atné cenné véci. Po ukonteni ZU si své osobni véci z Satny
vyzvednou. Za ztratu cennych véci a za ztratu veécich odlozenych mimo prostory Satny
DDM nenese zodpovédnost.

Cenné predméty, véetné¢ Sperklt a mobilnich telefonli nosi neustale u sebe, maji
zakazano je volné odkladat. Piipadné vedouci ZU miZe vydat pokyn a na stanovenou
dobu ptebrat tyto predméty do tschovy a zajistit jejich bezpecnost.

Nenosi do skolského zafizeni predméty, které nesouvisi s ¢innosti v zdjmovém utvaru a
mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Béhem zajmové ¢innosti je mobilni telefon vypnuty a jakakoliv manipulace s nim je
zakazana. NaruSovani ¢innosti v ZU manipulaci s mobilem bude povazovano za
kazenisky ptestupek. Je zak4dzadno dobijeni mobilnich telefonl a jinych elektrickych
spotiebict ve Skolském zatfizeni a na akcich konanych skolskym zatizenim.

Neni dovoleno porusovat pravni piedpisy (zejména v oblasti ochrany osobnosti a
autorskych prav), a to i nepovolenym zaznamenavanim zvuku a obrazu zacastnénych
0sob v ramci zajmové a volnocasové ¢innosti bez jejich védomi a souhlasu.

Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika zdjmového vzdélavani vuci
pracovnikiim Skolského zatizeni se vzdy povazuji za zdvazné poruSeni vnitiniho fadu.
Ugastnici zajmového vzdélavani chrani své zdravi i zdravi ostatnich, chovaji se
ukaznéné.

Kazdy traz, poranéni ¢i nevolnost v ramci ¢innosti v DDM hlasi ucastnik neprodlené
vedoucimu ZU, vedoucimu akce, piip. pedagogickému pracovnikovi, ktery vykonava
dohled, a ten zajisti poskytnuti prvni pomoci. Prostiednictvim pedagogického
pracovnika pak zajisti informovani zdkonnych zastupcii, pifip. pfedani Ucastnika
zdravotni sluzbé.

V1. Dochazka do zajmovych ¢innosti

Ugastnici zajmového vzdélavani dochézi do jednotlivych Ginnosti pravidelné a véas
podle rozvrhu pravidelné z4jmové Cinnosti. Schazeji se nejdifive 10 minut pied
zah4jenim zajmové &innosti na misté uréeném vedoucim ZU. Vy¢kaji na vedouciho ZU,
ktery je poté odvadi na zajmovou ¢innost. Po celou dobu konani zajmové ¢innosti ruci
vedouci ZU za svéfené Gidastniky.

Pokud musi nezletily ucastnik opustit zajmovou ¢innost v jejim pribéhu, pozada o
souhlas vedouciho ZU. Ten ho uvolni pouze na zakladé pisemné zadosti zikonného
zastupce.

V piipadé nepiitomnosti vedouciho ZU uvoliiuje uéastnika pedagog, ktery &innost
supluje. V obou piipadech pak zlistava pisemna zadost rodi¢i ulozena u vedouciho ZU
Vv deniku.

VIIl. Zachazeni s u¢ebnimi pomickami, potfebami a majetkem DDM

1.

Ucastnik zajmového vzdélavani zachazi Setrné se svéfenymi pomiickami, potfebami,
majetkem 1 materialem ur¢enym pro zdjmovou c¢innost. Pfed ukonfenim material i



pomticky uklidi na své misto. Setrné zachazi také s majetkem jinych organizaci, u
kterych je DDM v najmu.

2. Kazdy ucastnik zodpovida za Cistotu a potadek svého pracovniho mista. Pfed odchodem
Z mistnosti, kde probihala zajmova ¢innost, si své pracovni misto a jeho nejblizsi okoli
vzdy fadn¢ uklidi.

3. Vsem ucastniktim je piisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinaci a
otevienym ohném.

VIIl. Ochrana vlastniho zdravi a zdravi ostatnich acastnika v souladu
s vyhlaskou €. 64/2005 Sb., v platném znéni, o evidenci uraza déti,
zaku a studentu

1. Utastnik ZU se pii viech &innostech DDM chové tak, aby neohrozil zdravi své ani
zdravi ostatnich Gcastnikl zdjmového vzdélavani ¢i jinych osob.

2. Utastnik ZU nenosi do DDM ani na akce DDM piedméty, kterymi by mohl ohrozit
zdravi své 1 ostatnich ti¢astnik.

3. Ugastnik ZU plné respektuje provozni fady udeben a tlocvicen.

4. Zbezpeénostnich divodi se ucastnikim ZU zakazuje otevirani oken, sezeni na
okennich parapetech ve vyvysenych prostorach objektl, kde zajmova ¢innost probiha.

5. Ucastnik ZU se fidi platnymi zdsadami bezpeénosti a ochrany zdravi pii viech
¢innostech, které v ramci DDM probihaji.

6. Kazdy uraz, poranéni, nehodu ¢i nevolnost, k niz dojde béhem ¢innosti, G€astnik zU
neprodlen¢ hlasi svému vedoucimu nebo vedoucimu akce. Vedouci pak hlasi traz
vedoucimu DDM a nésledné fediteli organizace, a to nejpozdéji do 48 hodin po udalosti.

7. Skolské zafizeni pii zajmovém vzdélavani a s nim piimo souvisejicich &innostech
ptihlizi k zdkladnim fyziologickym potfebam tcastnikli zdjmového vzdélavani, vytvari
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku socidln¢ patologickych
jevi.

8. Skolské zafizeni zajistuje bezpetnost a ochranu zdravi u¢astniki zdjmového vzdélavani
pfi zajmovém vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a dava jim nezbytné
informace K zajiiténi bezpeénosti a ochrany zdravi. Ugastnici zajmového vzdé&lavani
jsou pravidelné& poucovani pedagogickymi pracovniky.

9. Problematiku ochrany zdravi ucastnikli zajmového vzdélavani (predevsim déti a zakil)
ve Skolském zatizeni fesi podrobné&ji Smérnice k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
deti a zdkii ve Skolském zarizeni.

Postup pfi urazu ucastnika zajmového vzdélavani
Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem zajmové Cinnosti, jsou
Gidastnici zajmového vzdélavani povinni hlasit bez zbyte¢ného odkladu vedoucimu ZU
nebo jinému zaméstnanci Skolského zafizeni, kteti dale postupuji takto:

a) Zjistit poranéni, popf. ho konzultovat se zdravotnikem $kolského zatizeni.

b) Osetfit poranéni, popt. zavolat zdravotnickou zachrannou sluzbu nebo zajistit
doprovod zaméstnancem skolského zatizeni k 1ékafi.

¢) Informovat vedouciho DDM a feditele organizace, popt. jeho zastupce.

d) Oznamit skutecnost bez zbyte¢ného odkladu zakonnym zéastupciim ucastnika
zajmového vzdélavani.

e) Vedouci DDM provede zapis do knihy $kolnich urazd, popf. vyplni zadznam o
urazu.



Postup pii podavani 1éku, kapek, masti, ¢ipkii (d4le jen medikace) apod., popf. jiném
zdravotnim vykonu ucastnikim zajmového vzdélavani

V piipad¢, ze budou vyzadovat zakonni zastupci po Skolském zatfizeni, aby
ucastnikiim zajmového vzdélavani podavalo néjaké medikace, popt. provadélo jiné
zdravotni vykony, bude se postupovat takto:

a) Zakonny zastupce piedlozi fediteli ke schvaleni Zadost o podavani medikace,
popf. provadéni jiného zdravotniho vykonu (vzor zadosti obdrzi u reditele).

b) Reditel mize vyzadovat vyjadieni a doporuceni poskytovatele zdravotnich
sluzeb.

IX. Ochrana pred socialné patologickymi jevy (rizikovym chovanim) a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Vsichni pedagogicti pracovnici pribézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve
Skolském zafizeni z hlediska vyskytu socialné patologickych jevl, uplatiuji rizné
formy a metody umoznujici v€asné zachyceni ohrozenych ucastniki zajmového
vzdélavani.

2. Reditel zajistuje spolupraci s rodi¢i v oblasti prevence, piip. spolupracuje s dalsimi
institucemi na socialn¢ - pravni ochranu déti a mladeze.

3. Utastnici zajmového vzdélavani maji piisny zakaz noSeni, drZeni, distribuce a
zneuzivani navykovych latek v aredlu Skolského zatizeni. PoruSeni tohoto zékazu se
bere jako hrubé poruseni vnitiniho Fadu. Reditel vyuZije v§ech moZnosti danych mu
ptislusnym zakonem, v€etné moznosti dat podnét k zahajeni trestniho stihani osob, které
se na poruseni tohoto zdkazu podilely.

4. Reditel nebo jim povéfeny pracovnik bude informovat zdkonné zastupce ucastniki
zajmového vzdélavani, u nichZ bylo zjiSténo poruSeni tohoto zékazu, zaroven je seznami
S moZnosti odborné pomoci.

5. Projevy Sikanovani mezi Uc€astniky zdjmového vzdélavani, tj. nasili, omezovani osobni
svobody, ponizovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Gcastnici zdjmového
vzdélavani nebo skupiny Uc€astnikii zdjmového vzdélavani vici jinym ucastnikiim
zdjmoveho vzdélavani nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni
ucastnici mladsi a slabsi), jsou v prostorach Skolského zatfizeni a pfi akcich skolského
zatizeni ptisn¢ zakdzany a jsou povaZzovany za hruby piestupek proti vnitinimu fadu.

6. Podle okolnosti feditel uvazi moznost dalSiho postihu ucastnikl zajmového vzdélavani
(vylou€eni ze zajmového vzdelavani), ktefi tento zédkaz piestoupi, a bude o svych
zjiSténich informovat jejich zdkonné zastupce.

X. Provozni a vnitini fad DDM

1. Pokud se vedouci ZU nemize dostavit na planovanou schiizku, oznami tuto skutenost
s dostatecnym piedstihem vedoucimu DDM. Ten pak zajisti suplovani za neptfitomného
vedouciho ZU, anebo zajisti, aby Glastnikim zajmového vzdé&lavani nebo jejich
zakonnym zastupclim bylo ozndmeno, ze se schiizka nekona.

2. V dobé& probihajici ¢innosti se ucastnici ZU zdrzuji zasadné v mistnosti k ¢innosti
urcené, nezdrzuji se napt. zbyte¢né na chodbach apod.

3. Do uceben, kluboven, télocvicen, kancelare nebo skladit DDM nemaji ucastnici ZU bez
doprovodu vedouciho ZU umoznény piistup.
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Ucastnik ZU si je védom toho, e porusenim piisného zékazu koufeni, poZivéni
alkoholickych ndpojti a jinych navykovych latek ve vSech prostorech DDM se vystavuje
piisnym postihtim.

V ucebnach, Satnach, t€locvicné a ostatnich prostorech DDM si Gcastnici po odchodu
nenechévaji své osobni véci. Za zapomenuté a odlozené véci DDM neruci.

Po skonéeni zajmové ¢innosti odvadi vedouci ZU uéastniky k $atné a vycka, az odejde
posledni t¢astnik. Z mistnosti a budovy odchézi vedouci ZU jako posledni.

Vsichni uéastnici ZU dbaji na gistotu okoli, kde zajmova &innost probihd. Pro
organizatory a ucastniky akci DDM v pronajatych prostorach jsou podminky vyuzivani
prostor zakotveny ve smlouvé uzaviené mezi DDM a piisluSnou fyzickou nebo
pravnickou osobou.

ReZim bezpecnosti budovy

1.

VSsichni zaméstnanci plné respektuji rezim provozu budovy organizace. Budova je volné
pfistupna zvenci pouze v dobé, kdy je dohlizejicimi zaméstnanci organizace zajisténa
kontrola ptichazejicich osob. Kazdy z pracovnikli DDM, ktery otevirda budovu cizim
prichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budové. Béhem provozu DDM jsou vSechny vchody do budovy
trvale uzavieny.

Dohled nad détmi je zajiStén po celou dobu jejich pobytu v budové, ptehled dohledt je
vyvésen v prostoru recepce DDM. Bezpecénost a ochranu zdravi t¢astnikli zajmového
vzdélavani v budové zajistuje Skolské zafizeni svymi zaméstnanci, pedagogickymi i
nepedagogickymi.

Odchod déti ze zdjmového utvaru pred jeho ukoncenim je mozny pouze na zaklade
pisemné omluvy rodici, kterou ucastnik zdjmového vzdélavani piedlozi vedoucimu
z4jmoveho utvaru.

Pted ukonéenim zajmového utvaru déti z bezpecnostnich diivodi neopoustéji budovu
DDM bez védomi vedoucich.

Do budovy miize vstoupit kazdy zaméstnanec, ktery obdrzel proti podpisu kli¢e od
budovy. Kli¢e od budovy maji v drzeni pouze interni zaméstnanci DDM. V pracovni
dny je vstup internim zaméstnancim povolen v dobé od 6.00 do 19.30 hod., ptip. v dobé
pfedem dohodnuté s feditelem organizace. V dob¢é mimo pravidelnou ¢innost je budova
zabezpeCena zastieZovacim zafizenim. Vratny budovu pii odchodu zkontroluje a
zabezpeci kddovacim zatfizenim. Ptistupovy kod zna, mimo feditele organizace, Skolnik
a vratny, ktefi maji ptisné zakazano jej sdélovat tfetim osobam. Pfi poruSeni tohoto
zakazu ponesou dusledky plynouci ze §kod vzniklych na majetku organizace.

Klice, které¢ zaméstnanec obdrzel proti podpisu, jsou nepfenosné na jakoukoliv jinou
osobu. Je pfisné zakazano pofizovani duplikatd té€chto klich, ptip. zapjcovani klich
jinym osobam, pokud nejsou internimi pracovniky DDM. Sebemens$i poruSeni
uvedenych zasad bude posuzovéano jako zavazné poruseni pracovni kdzné€ s disledky,
které odpovidaji ustanovenim zékoniku prace. Vchod u budovy uzamyké po ukonceni
¢innosti vratny nebo Skolnik.

V ptipadé€ ztraty svéfenych kli¢h je zaméstnanec povinen okamzité tuto skutenost
nahlasit fediteli organizace. V pfipad¢ nedbalostni ztradty nese zaméstnanec plnou
finan¢ni zodpovédnost za vyménu vSech zdmkl a za vyrobu pottebného poctu
duplikata.

Vstup do budovy (mimo pfedem naplanované akce) je zakdzan mimo provozni dobu
recepce. V piipadé€ nutného vstupu do budovy musi byt tato skute¢nost ohlaSena fediteli
organizace.



10.

11.

12.

13.

Ve dnech pracovniho klidu, pracovniho volna, ve svatky (mimo dny, kdy jsou
planované akce) a v obdobich stanovenych na zdkladé mimotadnych situaci feditelem
organizace, je vstup do budovy zakazan.

Budova je oteviena pro vetejnost (tzn. ¢innost kanceldfe organizace) v pracovnich
dnech zpravidla od 6.30 do 15.00 hod., v sobotu, v nedéli a ve svatky jen dle pfedem
naplanovanych ¢innosti.

Kontrolu vypnuti elektrickych spotiebicli, uzavieni oken, zhasnuti svétel a kontrolu
vodovodnich kohoutki provadi v jednotlivych mistnostech vedouci ZU, ktery ten den
Vv uc¢ebné konci Cinnost. Na zavér zkontroluje vSechny prostory DDM (tzn. ucebny,
chodby a WC) skolnik nebo vratnd, jenz budovu uzamyka.

V priibéhu ¢innosti ZU neni umoznén zadné navitéve vstup do udebny ¢&i télocviény bez
souhlasu vedouciho, ktery ZU vede.

Vedoucimu ZU je zakazano vyfizovat si své soukromé a sluzebni véci v dobé ¢innosti
ZU, a ponechat tak u¢astniky zajmového vzdélavani bez dohledu.

V ptipadé¢ konani mimotradnych schiizek nebo akci mimo ur¢ené dny v rozvrhu, ozndmi
vedouci ZU tuto skutenost vedoucimu DDM. Soucasné si organizatné zabezpeéi
ptichod 1 odchod zucastnénych.

Rezim pri akcich mimo Skolské zarizeni

1.

Bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikii zdjmového vzdélavani pii akcich a vzdélavani
mimo misto, kde se uskutecnuje zajmové vzdélavani, zajistuje Skolské zatizeni vzdy
nejméné jednim pedagogickym pracovnikem, popfipad€ jinym zaméstnancem.

Pti organizaci zdjmového vzdélavani a pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci
¢innosti Skolského zafizeni mimo misto, kde se uskutecniuje zdjmové vzdélavani,
stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog povéreny vedenim akce, podle charakteru
¢innosti a s piihlédnutim k zakladnim fyziologickym potiebam tcastnikd zajmového
vzdélavani.

Dohled nad ucastniky zajmového vzdélavani

1.

Skolské zafizeni je povinno vykonavat podle zvlastnich predpisii nad nezletilymi
ucastniky zdjmového vzdélavani nalezity dohled. Kromé bezpecnostnich hledisek
zajistuji pedagogicti pracovnici pii dohledu nad ucastniky zdjmového vzdélavani také
vychovné plsobeni, a to v z4jmu predchazeni Skodam na zdravi, majetku a Zivotnim
prostiedi. O zajisténi naleZitého dohledu rozhoduje feditel Skolského zatizeni. Vychazi
z konkrétnich podminek a pfihlizi zejména k vykondvané cinnosti, veéku ucastniki
zajmového vzdélavani a jejich rozumovému rozvoji (vyspélosti), dopravnim a jinym
rizikim. Reditel $kolského zafizeni povéii dohledem pedagogického pracovnika
vramci Ginnosti ZU, pip. mu stanovi rozvrh dohledu nad w&astniky zajmového
vzdélavani napf. vramci taborové Cinnosti, prileZitostnych akci, soustiedéni ZU,
vyletech potadanych DDM apod.

. Pti akcich konanych mimo Skolské zatizeni, kdy mistem pro shroméazdéni tcastnika

zdjmoveého vzdélavani neni Skolské zafizeni, zacind dohled 15 minut pfed dobou
shromazdéni na ur¢eném misté. Po skonceni akce dohled konci na pfedem urceném
misté a v pfedem stanoveném Case. Misto a ¢as shromédzdéni ucCastnikli zdjmového
vzdelavani a skonceni akce oznami Skolské zafizeni nejméné dva dny pied kondnim
akce, bud’ zakonnym zastupcim ucastnikli zajmového vzdélavani, nebo piimo zletilym
ucastniklim z4jmového vzdelavani.



. Podle rozhodnuti fteditele organizace mohou dohled konat vedle pedagogickych
pracovniki i jiné osoby, které jsou zletilé, pln¢ zptsobilé k pravnim ukonlim a jsou
V pracovnépravnim vztahu ke Skolskému zatizeni. Tyto osoby musi byt fadné pouceny
o povinnostech dohledu a feditel $kolského zatizeni o tomto pouceni provede pisemny
zaznam, ktery osoba povétrena dohledem podepise.

. PedagogiCti pracovnici vykondvaji podle pokynt feditele dohled i mimo Skolské
zafizeni, napf. v rAmci tdborové ¢innosti, piileZitostnych akei, soustiedéni ZU, vyletech
a exkurzich pofddanych DDM a jinych cinnostech vyplyvajicich ze S$kolnich
vzdélavacich programi, déale napt. pfi uCasti na soutézich, prehlidkach, popiipadé pii
jejich pripravé a na jinych akcich organizovanych skolskym zatizenim.

. Pfi akcich konanych mimo S$kolské zatizeni, kdy jsou jejich ucastnici ubytovani
Vv objektech jinych osob, dodrzuji Gcastnici zajmového vzdélavani predpisy k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi a predpisy o pozarni ochran¢ platné v téchto objektech.
Utastnici zajmového vzdélavani dodrzuji stanoveny rezim dne a pokyny vydané pro
dobu nocniho klidu. Za sezndmeni ucastnikli zajmového vzdelavani s témito pokyny a
za kontrolu jejich dodrzovani odpovida vedouci akce nebo jim urceny pedagogicky
pracovnik. Vedouci akce rozhodne o zpiisobu provadéni dohledu v dobé no¢niho klidu.

. Krom¢ ustanoveni uvedenych v tomto vnitinim fadu, jez mohou souviset s vykonem
dohledu, existuji jeSté dal$i zvlaStni ustanoveni v pravnich pfedpisech nebo ve
vzdélavacich programech: napiiklad ustanoveni o poméru mezi poctem ucastnikd
vzdélavani a poctem dohliZejicich osob, pfipadné ustanoveni podrobnéji urcujici zptsob
vykonu dohledu.

XI1. Povinnosti pedagogickych pracovniku a pracovnikii povéirenych
vychovnou ¢innosti

Pedagogickymi pracovniky DDM jsou interni a externi pedagogicti pracovnici, dale
dobrovolni pracovnici, vedouci a lektofi v§ech forem z&jmovych ¢innosti realizovanych
v DDM. VSichni tito pracovnici jsou povinni dodrzovat obecné pravni ptedpisy (Zakon
&. 564/2004 Sb. Skolsky zakon, Vyhlasku &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdé&lavani a
predpisy BOZP a PO), dale vnitini smérnice DDM, $kolni vzdélavaci program (SVP) a
organizacni pokyny na Skolni rok. Jejich povinnosti je vést pfedepsanou pedagogickou
dokumentaci, informovat Ucastniky a jejich zakonné zastupce o zménach v provozu
DDM, pftip. se sezndmit se zasadnimi zménami podminek pro ucastniky zdjmového
vzdelavani.

Vsichni pedagogiéti pracovnici ve své &innosti s téastniky ZU disledné uplatiiuji
zéasady vychovy k toleranci, vzajemného souziti lidi riznych narodnosti, ndboZenstvi a
kultur s respektovanim odlisnosti jednotlivych etnickych skupin.

Pedagogové ptichazeji do ptimé vychovné vzdélavaci ¢innosti v€as a fadné piipraveni.
Ptichazeji vzdy nejpozdé&ji 15 minut pred zahjenim Cinnosti a odchazeji s poslednim
ucastnikem zajmového vzdélavani.

Opozdi-li se, jsou povinni to pfedem oznamit vedoucimu DDM, ktery zajisti
pedagogicky dohled nad t&astniky zajmového vzdélavani do doby, neZ vedouci ZU
ptijde.

Pedagogiéti pracovnici organizuji ptichod téastnika do ZU, kontroluji jejich pfezouvani
a odchod do uceben. Béhem schiizky zajist'uji zajimavé a kvalitni zdjmové vzdelavani,
které je pro déti pfitazlivé. Po ukonceni zajmové ¢innosti zabezpeci tklid materialu a
pomiicek, zkontroluji uklid pracovnich mist jednotlivych wicastniktt ZU a také zajisti
spotadany odchod uéastnika ZU z budovy, v niz zdjmova &innost probihala. Jakoukoliv
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10.

11.

12.

13.

zjisténou zavadu na zafizeni uéebny &i télocviény nahlasi vedouci ZU v kancelati
organizace nebo piimo fediteli organizace.

Nemize-li se vedouci ZU na zdjmovou &innost dostavit, neprodlené to nahlasi
Vv kancelafi organizace, vedoucimu DDM nebo piimo fediteli organizace.

Na zadatku, bdhem nebo po skonéeni schiizky ZU provede vedouci ZU zaznam do
elektronického deniku o tcasti ¢lentit ZU a zapiSe zdznam o &innostech. Souéasti deniku
je seznam ucastnikd zajmového vzdélavani s jejich osobnimi udaji, dochazka, zaznam
o uplatach za krouzek a rdmcovy plan prace.

Chybi-li néktery z nezletilych udastnikt ¢astéji a neni-li rodi¢i omluven, vedouci ZU se
informuje o divodu absence u rodi¢l nebo u zdkonnych zastupcti. Po konzultaci
s feditelem organizace mohou spolecné pozvat rodice k projednéani této absence. Pii
zdjmovych cinnostech je zakazdno opoustét ucebnu béhem cCinnosti a nechdvat
ucastniky zajmového vzdélavani samotné bez dozoru zodpovédné osoby.

Chce-li nebo potiebuje-li pracovat vedouci ZU s uéastniky zajmového vzdélavani mimo
stanoveny rozvrh ¢innosti v prostoraich DDM nebo mimo né, da to pfedem védét
rodi¢im a vedoucimu DDM a fediteli organizace. V tomto piipadé vedouci ZU za
nezletilé u¢astniky zodpovida po celou dobu konani ZU az do ukong&eni &innosti.
Ugastnik nemtze byt potrestan tim, Ze bude vyloucen z &asti nebo z celé vzdélavaci
jednotky &i vykazan z mistnosti, kde ¢innost ZU probiha.

Prostory, kde nemaji ucastnici ZU povolen piistup bez pedagogického dohledu,
zlstavaji trvale uzavieny.

Vsichni pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci DDM jsou povinni dodrzovat
pravidla stanovena vnitinim fadem. Zaroven maji za povinnost vyZzadovat dodrzovani
vnittniho fadu od vsech ucastnikli zdjmového vzdélavani.

V3ichni pedagogicti pracovnici vénuji v pribchu celého zajmove vzdélavaciho procesu
pozornost viem odchylkdm v chovéani tgastnikii ZU. Tyto mohou byt jednim ze
symptomil socialné patologickych jevii (napt. zacinajici zavislosti na koufeni, alkoholu
¢i jinych navykovych latkach).

Konzumace alkoholickych napoji a koufeni v prostoraich DDM i v mistnostech
pronajatych pro ¢innost DDM je piisné zakdzano, a to 1 v mimopracovni dobé. Toto je
zakézano rovnéz na vSech akcich DDM realizovanych mimo budovu DDM a v
pronajatych prostorach k ¢innosti DDM.

XIl. Podminky Kk zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi (BOZ)
ucastnikla zajmového vzdélavani

Bezpecnost a ochrana zdravi Gcastniki zajmového vzdélavani

1.

2.

Ucastnikiim zajmového vzdélavani je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebidi,
vypinaéi a elektrickym vedenim bez dohledu vedouciho ZU.

Pt1 pfechazeni G€astniki zaymového vzdélavani na mista zdjmové Cinnosti €1 jinych akci
mimo budovu Skolského zafizeni, se Ucastnici zdjmového vzdélavani tidi pravidly
silniéniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymito akcemi
doprovazejici pedagogicky pracovnik ucastniky zdjmového vzdélavani zvlast pouci o
bezpe&nosti a provede zaznam o pouceni do deniku ZU. Pro spole¢né vylety, exkurze,
tabory, piip. specifické Cinnosti plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou
ucastnici zdjmoveého vzdélavani predem seznameni.
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3. Pfi pobytu mimo budovu DDM se ucastnici zajmového vzdélavani podiizuji vnitinimu
fadu tohoto zafizeni a dbaji vSech pokyntli pracovnikll tohoto zatizeni.

4. Pti z4jmové Cinnosti v u¢ebnach DDM zachovévaji Gcastnici zajmového vzdélavani
specifické bezpecnostni piedpisy pro tyto ucebny, dané provoznim fddem konkrétni
ucebny. Vedouci daného ZU jsou povinni s nimi prokazatelné seznamit ucastniky
zdjmového vzdélavani pii prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodate¢né poucit
ucastniky zajmového vzdélavani, kteti pii prvni hodiné chybéli. O pouceni ucastnikli
zdjmového vzdélavani provede vedouci ZU zdznam do deniku ZU. Provozni fady
jednotlivych u¢eben tvoii ptilohu vnitiniho tadu.

5. Pii jizd¢€ na kolech je tieba dodrzovat dopravni predpisy a mit kola fadn¢ vybavena.
Skolské zafizeni nepiebira zodpovédnost za poskozeni piipadné ztratu kola, které
ucastnici zajmového vzdélavani pouzivaji k dopraveé do Skolského zatizeni. Je zakazano
opirat kola o zdi budovy, jako i umist'ovat kola do prostoru vchodu budovy .

6. Pro cast ucastnika zajmového vzdélavani na zotavovaci akcei, kterd splituje podminky
§ 8 zékona ¢. 258/2000 Sb. (zotavovaci akci je organizovany pobyt 30 a vice déti ve
véku do 15 let na dobu delsi nez 5 dnti, jehoz ucelem je posilit zdravi déti, zvysit jejich
télesnou zdatnost, poptipadé i ziskat specifické znalosti nebo dovednosti) se vyzaduje
zdravotni zpusobilost podle § 9 a § 10 zdkona ¢. 258/2000 Sb. O ochrané veiejného
zdravi, kterou posuzuje a posudek vydava registrujici poskytovatel zdravotnich sluzeb
v oboru praktické 1ékatstvi pro déti a dorost, u kterého je ucastnik zajmového vzdélavani
registrovan. V posudku se dale uvede, zda se dité podrobilo stanovenym pravidelnym
oc¢kovanim nebo ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo ze se nemuize ockovani
podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Pouceni ucéastnikii zajmového vzdélavani o BOZP

Pouceni na zadatku kolniho roku provadi vedouci ZU, ktery tcastniky zajmového
vzdélavani seznami zejména:

a) s vnitinim rfadem,

b) se zdsadami bezpecného chovani v ucebnéch, na chodbach, na schodistich, v Satnach,
pfi odchodu ze Skolského zafizeni a pfichodu do Skolského zafizeni a na vetfejnych
komunikacich,

c) se zadkazem piinaSet do Skolského zafizeni véci, které nesouviseji se zajmovym
vzdélavanim,

d) s postupem pfi urazech,

e) s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipadé pozaru.

Pouceni na za¢atku vyucovaci hodiny prichazi v ivahu pouze u né€kterych specifickych
ZU (pfedevsim sportovni zdjmové utvary: in-line brusleni, historicky $erm, karate aj.).
Vedouci ZU seznami uéastniky zajmového vzdélavani s pravidly bezpeéného chovani a
upozorni je na mozné ohrozZeni Zivota, zdravi ¢i majetku.

Pouceni pred ¢innostmi, které se provadi mimo budovu skolského zatizeni (jde o takové
&innosti, jakymi jsou napf. vychazky, vylety, exkurze, soustfedéni ZU, tdborové innost
apod.). Seznameni se vSemi pravidly chovani, pfipadnymi zakazy apod. a pouceni o
spravném vybaveni uéastniki zajmového vzdélavani provede vedouci ZU nebo ten, kdo
bude nad ucastniky zajmového vzdélavani vykonavat dohled.
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XII1. Stiznosti, podnéty a pripominky k ¢innosti

Stiznosti, podnéty a pfipominky k ¢innosti DDM mohou ucastnici podavat samostatné nebo
prostfednictvim svych zdkonnych zastupcti & vedoucich ZU, a to vedoucimu DDM nebo
fediteli organizace, dale na e-mailové adrese: 4zszabreh@zssvzabreh.cz nebo poStou na adresu:
Zakladni §kola a Daim déti a mladeze Krasohled Zabieh, Severovychod 484/26, okres Sumperk,
789 01 Zabieh

XI1V. Zavéreéna ustanoveni

Tento vnitini fad DDM Krasohled Zabteh vstupuje v platnost dnem zvetejnéni,
tj. 1. 9. 2021.

Zabteh dne 1. 9. 2021

Mgr. Jana Ucekajova

feditelka organizace
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