Zikladna Skola Viktora Szombathyho s vyu€ovacim jazykom mad’arskym
Szombathy Viktor Alapiskola
Namestie Slobody 141, Jesenské - Feled

SMERNICA

NA VYKONANIE KOMISIONALNEJ SKUSKY

ClL1
Uvodné ustanovenie

Ucelom tejto smernice je popisat’ &innosti a spdsob ich realizacie suvisiace s procesom
hodnotenia ziakov komisionalnou skuskou v stlade so Zakonom ¢. 245/2008 o vychove
a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov a Metodickych
pokynov.

Postupuje podl’a /legislativa/:

. § 23 pism. b) zdkona &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

. § 24 ods. 2 pism. b) zdkona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zékon)

a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

. § 24 ods. 6 a ods. 13 zakona €. 245/2008 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,

. § 25 0ds.5,6,7,8,9,10a § 57 ods. 1 pism. zakona ¢. 245/2008 Z. z. v zneni neskorsich

predpisov,
. § 57 ods. 1 pism. b) az d) a pism. f), j) zdkona ¢. 245/2008 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov,
. Zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov,
. § 5 a § 7 vyhlasky 307/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani ziakov s intelektovym
nadanim,

. § 19 ods. 2 Vyhlasky €. 244/2011 Z. z. o zékladnej Skole,
. Metodického pokynu €. 22/2011 na hodnotenie Ziakov zakladnej Skoly.

C1.2
Dévody na vykonanie komisionalnej skusky

a) ak zakonny zastupca Ziaka/Ziacky, ktory plni povinna Skolskid dochadzku
osobitnym sposobom podPa § 23 pism. b) pozZiada o vykonanie komisionalnej skusky,
riadite’ po dohode so zikonnym zastupcom Ziaka/ZiaCky méZe povolit’ vykonanie
komisionalnej skisky aj distanénou formou.

b) ak Ziak/€ka robi opravné skusky, riaditel’ka Skoly umozni vykonat’ opravné skusky
ziakovi/Cke, ktory/a ma na konci II. polroka najviac z dvoch povinnych vyuc€ovacich predmetov
prospech ,,nedostatocny* alebo dosiahol v slovnom hodnoteni neuspokojivé vysledky, alebo
vyuCovaci  predmet  neabsolvoval a  neprospel. Ak  Ziak/Cka na  konci
I. polroka bol/a klasifikovany/a stupfiom ,nedostato¢ny“ alebo dosiahol/a neuspokojivé
vysledky z predmetu, ktory sa vyuc€uje aj v druhom polroku, nekoné opravné skusky,

c) pri preradeni Ziaka/€ky do vysSieho ro¢nika (intelektovo nadany ziak/Cka - § 5 ods.
1 vyhlasky €. 307/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani ziakov s intelektovym nadanim),

d) pri absolvovani jedného predmetu alebo viacerych predmetov vo vySSom
ro¢niku (§7 vyhlasky €. 307/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani ziakov s intelektovym nadanim),
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f) ak je ziak oslobodeny od povinnosti dochadzat’ do Skoly (§57 ods. 1 pism. f) zdkona
¢. 245/2008 Z .z. v zneni neskorsich predpisov),

2) pri plneni osobitného sposobu Skolskej dochadzky (§ 25 ods. 5,6 a § 57 ods. 1 pism.
J) zékona €. 245/2008 Z. z. v zneni neskorsich predpisov),

h) ak ma zakonny zastupca Ziaka/¢ky pochybnosti o spravnosti sihrnnej klasifikacie.

Ziak/¢ka alebo jeho zakonny zastupca, ktory sa z mimoriadne zavaznych dévodov na
komisionalnu skusku nemoéze dostavit’ v stanovenom termine, je povinny najneskor v den
terminu konania skiSky dorucit’ na Skolu ospravedlnenie. Ak sa tak nestane, bude ziak
klasifikovany z vyucovaciecho predmetu, ktorého sa komisiondlna skuSka tyka stupiiom
prospechu nedostatoc¢ny.

CL.3

Podavanie ziadosti o0 komisionalnu skusku

Ziadost’ o vykonanie komisionalnej skusky ziaka/¢ky podava riaditelke $koly zakonny
zastupca ziaka/CKky. Ziadost’ je potrebné podpisat’ zdkonnym zastupcom.

Cl 4

Zadavanie uloh na komisionalnu skasku

Zadanie tloh je prilohou pre kazdé rozhodnutie riaditel’ky o vykonani komisiondlnej skasky.
Preto je nevyhnutné vypracovat' ho neodkladne od zistenia, Ze v niektorom vyucovacom
predmete Ziak bude konat’ komisionalnu skusku.

Zodpovedni za vypracovanie zadania uloh st vyucujuci predmetov, ktorych sa komisionalna
skuska tyka.

Kazdy vyucujuci takéhoto predmetu odovzda zodpovednému za proces komisionalnej skusky

vypracované zadania loh. Obsahom zadania na komisiondlnu skasku su:

. identifika¢né udaje Ziaka a predmetu,

. termin a ¢as konania skisky (tento iidaj vyuéujuci nevyplia),

. zloZenie ¢lenov komisie (tu uvedie vyucujuci iba svoje udaje — titul, meno, priezvisko)
. zadanie uloh, tém — presne popisat’ rozsah skiiSania s uvedenim vsetkych poziadaviek

na pripravu ziaka. Ziak musi z textu pochopit’, z oho sa potrebuje na sktisku pripravit' (nazvy
tematickych okruhov, lekcii) v pripade pisomnej alebo praktickej skiisky — ¢o ma priniest’ z
domu a ¢o bude robit’ pred komisiou, aky ma byt rozsah, forma, format, technika, pocet stran
a pod.,

. pomocky — uviest’ povolené pomocky — kalkulacka, zoSit, u¢ebnica, slovnik, tabul’ky...,
a ¢i si ich prinesie Ziak, alebo zabezpeci skusajtci.

Po zozbierani vSetkych zadani tloh od vyucujucich, ich zodpovedny za proces odovzda
riaditel’ke Skoly, aby bolo mozné spracovat’ rozhodnutie riaditel’a.
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CL5

Oznamenie terminu o konani komisionalnej skusky

Riaditel’ $koly oznami termin skusok ziakovi (resp. zakonnému zastupcovi) pisomne najmene;j
15 dni pred konanim komisionalnej skusky.

V pripade vykonania komisiondlnej skusky diStancnou formou oznédmenie terminu skusky
uruje termin odovzdania zadani z jednotlivych predmetov. SkuSajici spristupni zadania
komisionalnej skusky Ziakovi/ziatke najmenej 15 dni pred terminom odovzdania. Ziak/Ziacka
mdze odovzdat’ zadania po ich spristupneni v lubovol'nom case, najneskdr vsak do terminu
odovzdania uvedenom na oznameni.

CL6

Vypracovanie harmonogramu komisionalnej skusky

Na zaklade Ziadosti zdkonného zastupcu, rozhodnutia riaditel’ky Skoly pripravi zodpovedny za
proces harmonogram komisionalnej skusky a predlozi ho riaditel’ke Skoly na schvalenie
najneskor do tyzdna od zistenia, Ze sa ma konat’ komisionélna skuska.

Sucastou harmonogramu je:

. identifikacia ziaka ,

. vyucovaci predmet ,

. termin skusky (datum a cas) — Termin konania nemo6ze byt v ¢ase vyucovania ziaka
ani ¢lenov komisie. Termin splia tieto kritéria:

. pri Klasifikacii za 1. polrok najneskor do dvoch mesiacov od vydania vysvedcenia,
. pri klasifikacii za 2. polrok najneskor do 31. augusta (spravidla v posledny tyzden
augusta). termin musi zohl'adiiovat’ aj zdsady psychohygieny.

. miesto konania skusky ,

. zloZenie skusSobnej komisie .

Po schvéleni a podpisani harmonogramu riaditel’kou Skoly sa zverejni v informacnom systéme
Skoly.

CL7

Menovanie ¢lenov komisii

Na zaklade schvaleného harmonogramu riaditel’ka Skoly vypracuje pisomné menovanie ¢lenov
komisie a informuje ich, <o vSetci Cclenovia potvrdia svojim  podpisom
vo formuléari menovania. Kazdé menovanie sa ulozi do spisového obalu komisionéalnej skusky.
Komisia pre komisionalne skusky je najmenej 3-¢lennd. Sklada sa z predsedu, skusajuceho
a prisediaceho.
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A) V pripade vykonania komisiondlnej skusky prezencnou formou:

Predseda je spravidla riaditel’ka Skoly, alebo fiou povereny ucitel.

Skusajuci je spravidla vyucujtci prislusného predmetu okrem konania komisionalnej skusky
z dovodu pochybnosti zakonného zastupcu o spravnosti klasifikacie. V takom pripade je
skusajucim iny vyucujuci toho istého predmetu.

Prisediaci je ucitel, ktory spifia kvalifikaéné predpoklady pre prisluiny alebo pribuzny
predmet.

B) V pripade vykonania komisiondlnej skusky distancnou formou:

Predseda je spravidla riaditel’ka Skoly, alebo fiou povereny ucitel’.
Skisajuci je spravidla vyucujuci prislusného predmetu.
Prisediaci je ucitel’, ktory splna kvalifika¢né predpoklady — vysokoskolské vzdelanie II.stupna

CL. 8
Rozhodnutie riaditel’ky o konani komisionalnej skusky

Riaditel’ka $koly na zaklade ziadosti posudi opodstatnenie dévodu vykonania komisionalne;j
skuSky v stlade s platnou legislativou. Povolit’ konanie KS je plne v kompetencii riaditel’ky
Skoly, ¢o potvrdzuje rozhodnutim v zmysle spravneho konania.

Riaditel’ka Skoly na zdklade ziadosti odosle rozhodnutie riaditel'a Skoly Ziadatel'ovi o povoleni
alebo nepovoleni vykonat’ KS. Prilohou rozhodnutia je v pripade povolenia zadanie uloh na
KS. Rozhodnutie musi byt dorucené Ziadatel'ovi do 30 dni od prijatia Ziadosti.

Riaditel’ka $koly mo6ze rozhodnut’ aj o pripadnej pritomnosti zakonného zastupcu ziaka pocas
konania KS.

ClL9
Povinnosti ¢lenov komisie

Vsetci Clenovia skuSajucej komisie potvrdia oboznamenie o menovani za ¢lenov komisie
svojim podpisom vo formuldri menovania. St zodpovedni za dodrzanie harmonogramu KS.
Zmeny su  pripustné len v  nevyhnutnych a  odovodnenych  pripadoch
a treba ich vopred konzultovat’ s riaditelom Skoly.

V pripade, Ze sa zo zavaznych dévodov niektory ¢len komisie nemdze zucastnit’ skiiSania, musi
o tom informovat riaditel'a Skoly, aby mohol na jeho miesto byt menovany nahradnik.

Predseda:

. v dostato¢nom ¢ase pred konanim KS prevezme potrebni dokumentaciu pre vykonanie
KS, aby sa s iou oboznamil sam a umoznil tak aj ostatnym ¢lenom komisie,

. kontroluje priebeh sktisky a zodpoveda za to, aby bol priebeh neruSeny a aby sa dodrzal
a bol prevereny cely rozsah zadania uloh ,

. kladie dopliujuce otazky ,

. po vyskuSani vyzve ziaka, aby opustil miestnost’ a pockal na ozndmenie vysledku
hodnotenia,

. nasledne prerokuje s ostatnymi ¢lenmi komisie hodnotenie jednotlivych tloh ako aj

vysledné hodnotenie,
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. po dohode s ostatnymi ¢lenmi komisie zapiSe znamku do protokolu k prislusnému druhu
skusky a ostatné nevyplnené riadky v tabul’ke hodnotenia diagonalne vyskrtne,

. v poli vysledného hodnotenia KS uvedie vysledni znamku,

. v pripade, Ze sa zZiak bez zavazného dovodu a bez ospravedlnenia najneskér v deit KS
nedostavi na KS, zapiSe ziakovi za klasifikaciu v predmete stupen nedostatocny,

. na zaver podpise protokol a dd ho podpisat’ ostatnym clenom komisie,

. po ukonceni hodnotenia (najneskor v den konania KS) zavola ziaka a ozndmi mu
vysledok hodnotenia KS. Oznamenim vysledku Ziakovi je KS povazovana za ukoncenu,

. zodpovedd za odovzdanie vyplneného a podpisaného protokolu o KS a spisu

zodpovednému za proces KS ihned’ po ukonceni KS.

Skusajuci:

. dokladne sa oboznami s dokumentaciou ku KS,
. vedie priebeh skusania,

. kladie doplnujuce otazky,

. navrhuje vysledné hodnotenie,

. podpisuje dokumentaciu.

Prisediaci:

. dokladne sa oboznami s dokumentaciou ku KS,
. kladie doplnujuce otazky,

. kontroluje priebeh KS,

. podpisuje dokumentaciu

CL 10

Oznamenie vysledku komisionalnej skusky

Sekretariat riaditel’ky ozndmi zdkonnému zastupcovi Ziaka vysledky komisionalnej skiisky na
zaklade protokolu o KS do dvoch tyZdiov od ukoncenia KS.

V pripade, Ze zdkonny zastupca Ziaka/Cky je pritomny na komisionalnej skuske, vysledok sa
mu oznami a v protokole zdkonny zastupca svojim podpisom potvrdi sposob oznamenia
o vysledku komisionalnej skusky.

CL 11

Kompletizacia dokumentacie

Sekretariat riaditelky zalozi pre kazdu dorutenu Ziadost o KS obal, ktory postupne dopliia
o d’alSie dokumenty. Po skonceni KS tento obal s kompletnou dokumentaciou ulozi vo svojej
registrature. Obal obsahuje:
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. Ziadost’ o vykonanie KS,

. rozhodnutie riaditel’a Skoly,

. oznamenie terminu o konani komisionalnej skusky

. menovanie ¢lenov komisie,

. zadanie uloh,

. protokol o KS,

. zaznam o pohovore so zakonnym zastupcom Ziaka - ozniamenie vysledku
hodnotenia KS

ClL.12
Zavereéné ustanovenia

Smernica nadobuda t¢innost’ dita 1.9.2021.
Zmena ustanoveni tejto smernice, ak to vyplynie zo zmeny vSeobecne zavdznych predpisov,
bude vykonana formou zmeny smernice.
Tato smernica je zavdzna pre kazdého pedagogického zamestnanca skoly.
Smernica je k nahliadnutiu:
e v riaditelni Skoly,
e v zborovni $koly,
¢ na webovom sidle Skoly.

V Jesenskom, 1.9.2021 Mgr. Kovacsova Katarina
Riad.ZS



