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Sprava o &innosti pedagogického klubu

1. Prioritnd os Vzdelavanie
Specificky ciel 12.1 Zvysit kvalitu odborného vzdelavania
a pripravy reflektujic potreby trhu prace
3. Prijimatel’ Stredna odborna §kola drevérska a stavebna
Krasno nad Kysucou
4. Nazov projektu Zvysovanie kPi8ovych kompetencif Ziakov v

Strednej odbornej $kole drevérskej a stavebnej v
Krasne nad Kysucou s ohladom na moderné
technologie a potreby trhu préace.

5. Kod projektu ITMS2014+ NFP312010AGX2

6. Nazov pedagogického klubu Administrativny §tyl v praxi

7. Détum stretnutia pedagogického klubu | 6.10.2020

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 33

9. Meno koordinatora pedagogického Mgr. Gavendiakova Maria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnene; https://sosdkrasno.edupage.org/a/esf—projekt
Spravy

11. ManaZzérske zhrnutie:
kratka anotacia, kI'aCové slova

- Zépisnica, dokumentarny zaner - z4pisnica, charakteristika zapisnice, kompozicia
zépisnice, realizdcia zpisnice, Stylizdcia zapisnice, administrativiy $tyl, inovativna prax,
vystupy klubu, realizacia

Na trefom stretnuti klubu sa lenovia oboznamili so zépisnicou - dokumentarnym Zanrom
administrativneho jazykového 3tylu a s vystupom v sk.r. 2020/2021.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia;

Uvod + prezentacia

Charakteristika zapisnice - dokumentarneho ¥4nry administrativneho Jazykového $tylu
Kompozicia zépisnice - dokumentérneho 74npy administrativneho Jazykového Stylu
étylizécia zéapisnice - dokumentarneho ¥4nry administrativneho Jazykového Stylu

Realizécia zépisnice - dokumentérneho ¥4nry administrativneho Jazykového §tylu
Vizualizacia z4pisnic



- Zavery a odporucania:

Cielom zapisnice - dokumentérneho 4nry administrativneho Jjazykového Stylu bola ¢o
najrychlejsia a najpresnejsia dradng komunikécia

Vediet kompoziéne a Stylisticky spravne zostavit’ Zapisnicu stretnutia, schodze, vystihnat
podstatu a dolezité body rokovania.

15. Datum 6.10.2020
16. Podpis M
17. Schvilil (meno, priezvisko) Mgr. Maria Gavenciakova
8. Détum
19, Podpis B P S —

/
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Priloha:

Prezenéna listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k Vyplneniu Spravy o &innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdémuy stretnutiu pedagogického kluby Samostatne. Prilohou
Spravy je prezenén4 listina UCastnikov stretnutia pedagogického klubuy.

L. Vriadku Prioritng os — Vzdeldvanie

2.V riadku Specificky ciel’ — yvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nendvratného finan¢ného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

3. Vriadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatel’a podla zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan&ného prispevku



10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

V riadku Nazoy projektu - uvedie sa uplny nézov projektu podla zmluvy NFP, nepouziva sa
skrateny nazov projektu

V riadku K6d projektu ITMS2014+ - uvedie sa kéd projektu podla zmluvy NFP

V riadku Nézov pedagogického kluby (dalej aj »klub“) — uvedie sa nazoy klubu

V riadku Datum stretnutia/zasadnutia kluby - uvedie sa aktudlny détum stretnutia daného kluby
u€itelov, ktory Je totozny s datumom na prezencnej listine

5

kde je sprava zverejnens

V riadku Manaérske zhrnutie — uvedy sa kPacové slov4 a strugné zhrnutie stretnutia kluby

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedi sa v bodoch hlavné
témy, ktoré bolj predmetom stretnutia, Zaroveli sa struéne a vystizne popise priebeh stretnutia
klubu

V riadku Zavery o odportdania — uvedi sa zivery a odporudania k témam, ktoré bolj
predmetom stretnutia

Vriadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spravu o ¢innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa datum vypracovania Spravy o &innosti

V riadku Podpis — osoba, ktord spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoru¢ne podpise

V riadku Schv4lil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvalila (koordinator
klubu/veduci kluby ucitelov)

V riadku Datum — uvedie sa ddtum schvalenia spravy o &innosti

V riadku Podpis — osoba, ktors Spravu o &innosti schvalila sa vlastnoru¢ne podpise.



Priloha Spravy o &innosti pedagogického kluby
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Prioritnd os: Vzdeldvanie

§pecificky’1 ciel: 1.2.1 Zvysit kvality odborného vzdeldvania a

pripravy reflektujuc potreby trhu price

Prijimatel: Strednd odborna Skola drevarska 3 stavebnd

Krdsno nad Kysucou

Nézov projektu: ZvySovanie kl'icovych kompetencii ¢iakoy v Strednej odbornej

Skole drevarskej a stavebnej v Krdsne nad Kysucou s ohladom
nNa moderné technoldgie a potreby trhu price.
NFP312010AGX2

Kéd ITMS projektu:

Ndzov pedagogického klubuy:

PREZENCNA LISTINA

Administrativny Styl v praxi
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Miesto konania stretnutia: \f[/g (‘/Q /(/af.ftcé) id A /‘/a‘aeﬂ/
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Datum konania stretnutia: 6 /‘0 COLC

" ©é , P
Trvanie stretnutia: od.f/.%....hod do /%{ hod

Zoznam Ucastnikov/¢lenoy pedagogického kluby:

1. Mgr. Mdria Gavenéiakova - ,
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